
                             澳門街坊會聯合總會小海鷗托兒所 

2026-2027 新生入托註冊須知 
 

5 月 4日  
 

 

5 月 6日-10日  
 

 

5 月 11日-13 日 

短訊通知正選生家長 

幼兒個人網上帳戶資料 

正選生網上登記 

於網上提交個人資料 

註冊繳費 

親臨小海鷗托兒所繳交費用 

 

5 月 14日  
 

 

5 月 14 日-16日 

短訊通知後備生家長^ 

幼兒個人網上帳戶資料 
後備生網上提交個人資料及註冊繳費 

於網上提交個人資料及親臨小海鷗托兒所繳交費用 
^尚有空缺之情況下方會進行，額滿則須繼續輪候，直至出現空缺所方將按抽籤順序安排。 

*註冊所提交之幼兒資料必須與報名資料一致(如身份證編號或出生日期等)，否則註冊無效。 

 

 

網上提交幼兒個人資料 

 

註冊繳費 
 

辦公時間：星期一至六上午 09:30-12:30、下午 14:30-17:30 電話：28366100 / 28565323 
 

地址：澳門望善街望廈社屋望德樓一樓B1 (望廈郵政局樓上)

步驟： 

1. 前往 http://bb.ugamm.org.mo:88/reg，登入帳號及密碼均為幼兒身份証 8 位編號 

2. 填寫幼兒之個人資料 
 

3. 細閱家長須知並同意 

4. 上傳幼兒個人近照、幼兒及父母身份證明文件及幼兒個人接種手冊並提交 

*逾期提交資料視自動放棄托位論，閣下之托位將按後補名單之順序替補。 

繳費當日敬請家長帶備下列資料： 
 

1. 首月托費(MOP2300)、全年雜費(MOP150)、行政手續費(MOP50)、圍裙費(MOP100)、 

書包費(MOP70)、被袋費(MOP40) 

2. 健康証明正本（須到鏡湖醫院、山頂醫院或衛生局所預約申領) 

3. 疫苗接種証明正本（須鏡湖醫院、山頂醫院或衛生局或局申領，註冊當天需提交方可註冊） 

註：健康証明可後補，但＿  

*以上費用一經繳交不予退回，逾期繳費視自動放棄托位論，閣下之托位將按後備名單 
 

之順序替補。 



 

注意事項 
 

1. 正選名單排名不分先後，幼兒之入托日期將由本所作出安排，註冊所提交之幼兒資料

必須與報名資料一致(如身份証編號或出生日期等)，否則註冊無效。 

2. 每名幼兒只可到一間受資助托兒所註冊，如欲為已入托的幼兒轉托，家長需要先在原

托兒所辦理退托手續，再到新托兒所辦理入托註冊。 

3. 如欲為已註冊但尚未入托的幼兒轉托，家長可親自或授權親友前往新托兒所辦理轉托

手續（委託聲明書可於澳門特區托兒服務資訊網下載） 

4. 新入托幼兒首兩星期暫不留所午睡，待幼兒初步適應所內生活才開始午睡，以免對幼

兒造成壓力。 

5. 所有費用一經繳交不予退回，逾期註冊或繳費均視為自動放棄托位論，並將按抽籤後

補名單之順序替補。 

6. 托兒所將安排家長分流進入托兒所，因此等候時間有可能延長，歡迎家長賜電預約時

間辦理(電話：28366100/28565323)。 

7. 網上系統所收集的幼兒資料僅作托兒所聯絡及核對個人身份之用；為著統計及分析用途， 

上述資料亦可轉交至社會工作局，社會工作局將在本年度的入托報名程序完結日起計的

一年後銷毀該等資料。 

  



小海鷗托兒所｜家長須知 
 

澳門街坊會聯合總會小海鷗托兒所 

   地址：澳門望善街望廈社屋望德樓第二座1樓B1 

  電話：28366100 / 28565323｜        傳真：28438885 

      電郵：gvta@ugamm.org.mo｜網址：www.ugamm.org.mo 

 

親愛的家長，您好！ 

感謝您選擇小海鷗托兒所，讓我們有機會陪伴您的孩子走過成長的第一步。 

本手冊將幫助您了解托兒所的日常安排與注意事項，讓我們一起攜手，為孩子打造安全、溫馨、快

樂的成長環境。 

 

一、認識我們 
基本資料 

成立日期：2022年 10月 10 日 

負責人：黃麗敏 主任 

所屬單位：澳門街坊會聯合總會 

服務對象：3個月至 3歲幼兒 

名額：130名 

室內空間：906.26 平方米 

 

設施背景 
本所場地由澳門特別行政區政府提供，澳門街坊會聯合總會負責行政管理，並獲社會工作局定期津

助。設有 5個活動室：嬰兒班（3個月至1歲）、A班（1歲至1.5歲）、B班（1.5歲至2歲）、 

C/D班（2歲至2.5歲） 

 

二、我們的理念 
服務宗旨 
提供優質培育與照顧，促進幼兒身心健康全面發展，協助家庭解決育兒需求。 
 

服務目標 
• 培養良好生活習慣，提升獨立能力 

• 提供多元智能活動，啟發潛能 

• 透過遊戲、故事、戶外活動等，促進成長 

• 培育自理能力、禮儀與良好品德  

  

https://www.ugamm.org.mo/


三、服務時間 
服務項目 時間 

全日班 週一至六 08:00–18:30 

延長托兒服務 週一至六 18:30–19:30 

緊急/臨時暫托服務 週一至六 08:00–18:30 

星期日及假期托管 08:00–18:30 

 

四、新入托適應期 
週次 安排 

第一週 08:00–09:30 回托，10:30 離托 

第二週 08:00–09:30 回托，午飯後 12:00 離托 

第三週 08:00–18:30 全日托 

備註:因應幼兒適應情況將由老師與家長溝通調整，讓孩子安心融入新環境。 

 

五、接送與請假須知 
一般接送時間 

服務時間 週一至週六 08:00 至 18:30 (公眾假期休息)  

送托時間 08:00-09:30 (如需享用早餐服務，需 09:00 前回托)  

接托時間 16:00-18:30 

備註:為免影響整體作息，其他時段恕不接受返托，特殊情況請提前協商。 

 

請假方式 

每日 09:30 前透過 eClass 系統 請假 

未請假缺席者，本所將於 09:30 後 1 小時內追蹤 

連續 3天缺席且無法聯繫者，將按指引通報社會工作局 

 

接送管理 

每名家長獲發 2 張接送證 及一個 6位數隨機密碼 

委託他人接送請提前告知受託人姓名與身份證號 

連續 3天缺席且無法聯繫者，將按指引通報社會工作局 

遺失接送證或密碼請立即通知本所 



 

六、家所溝通管道 
日常溝通 早上來電預約，老師下午 14:30 後回覆 

Eclass 校訊通 小組訊息(小組、個人)、相片(每月 5號)、通告 

Facebook 小海鷗托兒所專頁、澳門街坊會聯合總會小海鷗托兒所家長會群組 

 

七、每日攜帶物品清單 

類別 物品 注意事項 

安撫物品 奶嘴、小安撫物 依幼兒需要 

服裝 換洗衣物 1–2套、薄外套 
避免連身褲、過多裝飾 

夏天冷氣 23–25度 

母乳 冰奶、保冷袋 僅收冰奶 

奶粉 全新奶粉 1罐、奶樽 2個 標示姓名與沖泡方式 

水樽 密封式透明水樽  

尿片 
嬰兒班：1包 

1歲以上：半日 2-3片、每日 4–5片 
 

室內鞋 防滑鞋（勿穿拖鞋） 每週一帶來，週五/六帶回清洗 

被子 適合午睡之被子 每週一帶來，週五/六帶回清洗 

 

八、健康與護理 
• 每日檢查：量體溫、觀察健康狀況 

• 發燒處理：體溫≥38℃或有傳染病症狀，需接回就醫 

• 不設餵藥服務 

• 傳染病通報：如患第 1/97/M 號法令列明之傳染疾病，痊癒後需有衛生局或鏡湖醫院發出的終止隔離

通知方可復托。 

• 手足口病通知機制：連續 2天內同一班出現類似病徵/傳染病的幼兒/員工人數達 3人時，托兒所才須

向有關部門作出通報，屆時有關訊息將透過電視、報紙及網站發放讓家長知悉。通報流程以下： 

• 醫院/私家醫生確診→醫院/私家醫生通報衛生局→衛生局電話/傳真通知托兒所對患者執行預防性

隔離→透過手機程式發訊息通知該班幼兒家長→同一班連續兩天出現三名確診個案，將透過手機

程式發出通告讓全托兒所家長知悉傳染病控制。 

  



九、惡劣天氣安排 
  

八號或以上風球 暫停服務，已在所內幼兒請家長盡快接回 

06:45 前改掛低於八號 正常開放 

14:30 前改掛低於八號 改掛後 1.5 小時開放 

14:30 後除下 當日無需返托 

備註:參閱網址https://www.ias.gov.mo/wp-content/themes/ias/tw/table/download/dssdij_gcretyp.pdf 

 

十、繳費與退托手續 
 

托費繳交 
預繳制，每月 25 日由中國銀行帳戶自動轉帳，逾期 30 天未繳費，

視為自動放棄托位 

退托辦理 請於轉帳前 15 個工作天通知，並親臨辦理手續 

退托 中途退托者，所繳費用不予退還，並於退托後 5天內取回個人物品 

Eclass 校訊通 退托後 10 個工作天刪除 eClass 帳戶，請提前下載資料 

 

十一、溫馨提醒 

 

所內設有閉路電視 

請勿讓幼兒攜帶玩具、錢幣、貴重飾物入所 

 

 

  



十二、環境設置 

 

 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


